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深圳证券交易所上市公司股东减持股份 

相关业务办理指南 
 
 
 

 

一、大宗交易手工处理流程 
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二、问题咨询及解决机制 
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400-808-9999 

cis@szse.cn 

400-805-8058 

szbranch@chinaclear.com.cn 
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深圳证券交易所上市公司股东及董监高股份减持 

大宗交易人工受理申请表 

证券简称  证券代码  交易时间 年    月   日 

交易数量（股）  交易价格（元）  

减持股东类别 □控股股东  □持股 5%以上股东  □特定股东  □董监高人员  □其他 

减持股份来源 □IPO前持有的股份  □非公开发行股份   □其他 

卖出投资者名称  买入投资者名称  

卖出证券账户           买入证券账户           

卖出交易单元名称  买入交易单元名称  

卖出交易单元号       买入交易单元号       

卖方营业部识别码  买方营业部识别码  

卖方营业部名称  买方营业部名称  

卖出前持

有该证券 

数量（股）  
买入前持

有该证券 

数量（股）  

比例（%）  比例（%）  

卖出后持

有该证券 

数量（股）  
买入后持

有该证券 

数量（股）  

比例（%）  比例（%）  

减持股东

开立的多

个证券账

户减持信

息 

（卖出方

填写） 

证券账户 
规定期限内已减持

数量（股） 

规定期限

内已减持

比例（%） 

今日拟减持数

量（股） 

今日拟减持比例

（%） 

     

     

     

合计     
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会员单位名称  □买方  □卖方 

联系人  联系电话  

会员单位承诺： 

1．保证大宗交易委托的真实性和有效性； 

2．保证大宗交易投资者实际拥有与委托数量相对应的证券或资金； 

3．保证大宗交易申报价格、数量等要素符合《深圳证券交易所交易规则》有

关大宗交易的相关规定； 

4．保证实时处理投资者大宗交易申报的股份数量或资金金额，确保人工申报

数据及时纳入交易管理系统，严防清算交收违约风险； 

5．保证提醒受让方委托人，知晓并遵守《深圳证券所上市公司股东及董事、

监事、高级管理人员减持股份实施细则》有关受让方转让限制的相关规定； 

6．保证提醒大宗交易委托人，其相关委托须符合中国证监会及本所有关上市

公司股东股份变动的监管要求，并督促其按规定履行相关停止交易、报告

及信息披露义务。 

 

特此承诺 

 

会员单位、分支机构或业务部门（每页盖章）： 

 

年     月     日 

 

 

0755-8866 6204 

0755-8866 6248 0755-8866 6207 
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